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WIR SUCHEN  

SIE

JETZT PER MAIL 

BEWERBEN

IHRE AUFGABEN 
	 �Bearbeitung und Koordination von Neuanfragen, direkte Zusammenarbeit mit Vertrieb
	 �Beschaffung von Waren und Dienstleistungen gemäß definierten Vorgaben
	 �Lieferantenauswahl, Angebotsvergleich, Preis- und Konditionsverhandlungen
	 �Vertrags- und Rahmenbedingungenprüfung in Zusammenarbeit mit der Ein-kaufsleitung
	 �Bestellung und Überwachung der Lieferprozesse bis zum Wareneingang inkl. Eskalationen
	 �Erstellung von Analysen und Auswertungen
	 �Unterstützung bei bereichsübergreifenden Projekten in einem kleinen Team
	 �Direkte Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern
	 �Unterstützung bei der Inventur
	 �Unterstützung bei Benutzerverwaltung, Zugriffsrechten und IT-Sicherheit (z. B. Passwort-Management)
	 �Koordination externer IT-Dienstleister, Einführung von neuen Programmen / Tools
	 �Fehleraufnahme, -analyse und Koordination 
	 �Unterstützung bei Software-Lizenzen, Updates und Asset-Management

IHR PROFIL 
	 �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbares Studium; idealerweise 

erste Erfahrungen im Einkauf
	 �IT-Affinität
	 �Sie beherrschen den Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen und haben 

idealerweise Erfahrungen mit ERP-/Beschaffungssystemen
	 �Sie verfügen über Organisationsstärke, Verhandlungsgeschick und Kosten-bewusstsein
	 �Sie haben eine selbständige und sorgfältige Arbeitsweise
	 �Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab

DARUM G.RAU RECHBERGHAUSEN 
	� Bestandteil der familiengeführten und weltweit tätigen G.RAU Gruppe, attraktive Vergütung, Überstundenzuschläge, zusätzlich zur 

Vergütung monatlich einen 50 Euro Shell-Tankgutschein, Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, 40h Woche und 30 Tage Urlaub, 
wöchentlicher Obsttag, kostenloser Wasserspender, regelmäßige Firmenevents.

als KAUFMÄNNISCHER 
MITARBEITER  M/W/D

MIT SCHWERPUNKT OPERATIVER EINKAUF 
UND IT-UNTERSTÜTZUNG

KARRIERE BEI G.RAU RECHBERGHAUSEN GMBH
Mit über 90 Jahren Erfahrung können wir zuverlässig eine umfangreiche Angebotspalette mit hoher Qualität liefern. Als zertifiziertes Unternehmen 
sind wir im Stande, höchste Qualitätsstandards zu garantieren. Mit moderner Produktion, leistungsstarken Angeboten und partnerschaftlicher 
Zusammenarbeit steht die G.RAU Rechberghausen GmbH für Innovation und Zukunft in der Zulieferindustrie.

Die G.RAU Rechberghausen GmbH mit ca. 80 Mitarbeitenden ist der Teil G.RAU Gruppe und produziert Stanzteile überwiegend für die Automobil-
zulieferer- und Textilindustrie. 


